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１．パスワードの設定

　　(1)Microsoft社のMicrosoft365 ポータルサイトにて，

　　　 サインイン手続きを行います．

　　　 <https://portal.office.com>

　　(2)サインインIDを入力し，「次へ」をクリックします．

＜Microsoft365 初回サインインマニュアル＞

@stu.kobe-u.jp(学生の場合)

@staff.kobe-u.jp(教職員の場合)

「ac.」は含みませんので，ご注意下さい．

本マニュアルは，「学生」として進めてい

ます．



　　(3)初期パスワードを入力し，「サインイン」をクリックします．

　　(4)「パスワードの更新」画面が表示されますので，

　　　 「現在のパスワード」に初期パスワードを，

　　　 「新しいパスワード」と「パスワードの確認入力」欄で

　　　 新たなパスワードを入力し，

　　　 「サインイン」をクリックします．



　　(5)「ご使用のアカウントを保護するため、

　　　 組織ではさらに情報が必要です」

　　　 と表示されますので，「次へ」をクリックして進みます．



２．電話番号の登録

　　(1)「アカウントのセキュリティ保護」の画面が表示されます．

　　　 ページ左上に，「神戸大学」と表示されていることを確認します．

　　※教職員ユーザの場合は，

　　　「神戸大学【教職員】」と表示されます．

　　(2)お住まいの国を選び，携帯電話の番号を入力し，

　　　 「コードをSMS送信する」にチェックを入れ，

　　　 「次へ」をクリックします．

①
②

③

「別の方法を設定します」

「セットアップをスキップします」

をクリックしないでください．



　　(3)指定された電話番号にショートメッセージが送られますので，

　　　 送られたコードを入力し，「次へ」をクリックします．

　　(4)コードを認証した画面が表示されますので，

　　　 「次へ」をクリックします．

「セットアップをスキップします」

をクリックしないでください．

「別の方法を設定します」

「セットアップをスキップします」

をクリックしないでください．



　　(5)「成功」と表示され，入力した電話番号が表示されますので，

　　　確認し，「完了」をクリックします．

　　(6)「ようこそ」と表示されたら，初回サインインは完了です．


