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STEP１　インストールの前に

Officeの表示言語は，Windows の表示言語を追加しても変更されず，Office専用の表示言語を追加する必要
があります。Officeの表示言語を追加するための言語オプションは4種類ありますが、大学から配布するのは
「Language Pack（言語パック）」のみです。
STEP1では，Officeの言語を変更するために必要な全般的な操作案内をします。
STEP2では，大学から配布する言語オプション「Language Pack（言語パック）」のインストール方法について説
明します。
STEP3では，「Language Pack（言語パック）」インストール後の言語の設定方法について説明します。
なお，言語を変更する前には，予め Office 2013をインストールしておく必要があります。

手順1
Office 2013の言語オプション
は，表示させる場所によっ
て，適用させるオプションを
選択する必要があります。
（補足）設定方法はSTEP3参照

➊　Language Pack（言語パ
ック）
Officeの表示，ヘルプ，校正ツールを別の
言語に変更するためのものです。

➋　Office Language
Interface Pack (LIP)
Langage Pack（言語パック）にない言語が
収録されています。
表示言語及び場合によって校正ツールが
含まれています。

➌　Proofing Tools（校正ツー
ル）
スペルチェックに加え，製品に応じて文章
校正，類義語辞典，ハイフネーションなど
の追加機能が含まれています。
これらは，主に「校閲」タブで使用する機能
です。➊及び➋に含まれている場合があ
ります。

➍　ScreenTip Language(ポッ
プヒント）
ボタン，メニュー，ダイアログなどをマウス
でポイントした際に表示される名前が，別
の言語に変更されます。

➊ （表示言語）

言語パックをインストール

して変更します。

➊ （ヘルプの言語）

言語パックをインストールして変更しま

す。

➍ （ポップヒント）

ScreenTip Language(ポップヒント）を

インストールして変更します。

➌ （「校閲」タブにある「類義語辞典」）

校正ツールをインストールして変更しま

す。

（補足） （入力言語）

Windowsで操作します。
情報基盤センターWebページにあるマニュアル

『Windows 8言語設定マニュアル』参照

表示している個所の違いを判別できるようにするため，そ

れぞれ別の言語で表示させています。
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Office 2013 の言語オプション（Microsoft社Webページ）
http://office.microsoft.com/ja-jp/language-packs/

手順2
手順1の➊をインストールす
る場合は，全学ソフトウェア
ダウンロードシステムから「
Language Pack（言語パック）
」をダウンロードしてください
。

➋及び➍をインストールする
場合は，左のWebページから
ダウンロードしてください。

なお，➌は言語によって「
Language Pack（言語パック）
」に含まれている場合があり
ます。含まれていない言語に
ついては，左のWebページか
らダウンロードしてください。

*　左のWebページで選択する言語によっ
て，「Language Interface Pack」若しくは「
言語パック」が表示されます。「言語パック
」の場合，「ダウンロード」ではなく，「今す
ぐ購入」と記載されたボタンが表示されま
すが，購入しないでください。

↙ クリックをして言語を選択します

➋ ➌ ➍
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手順2
ダウンロードしたISOファイル
をダブルクリックします。

ISOファイルは，1枚のメディア（CD，
DVD等）の中身を丸ごと1つのファイル
に記録したものです。

Windows8ではダブルクリックすることで
利用できますが，Windows7の場合，そ
のままでは利用できません。

ISOファイルをマウントする（利用できる
状態にする）フリーウェア(例えば
WinCDEmuやVirtual CD-ROM Control
panelなど）をインストールの上，利用し
てください。

STEP２　Office 2013 Language Pack
　　　　　（言語パック）のインストール

～～～～～～～～～～～～～中略～～～～～～～～～～～～～～

手順1
全学ソフトウェアダウンロード
システムからLangage Pack
（言語パック）をダウンロード
します。

Langage Packは収録言語によって2つ
のファイルに分かれています。

主な収録言語は備考欄に記載してい
ますので，希望する言語とインストー
ルされているOfficeのbit数に合わせて
ファイルを選択してください。
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手順3
setup.exeをダブルクリックし
ます。

「次のプログラムにこのコン
ピュータへの変更を許可しま
すか？」と表示される場合，「
はい」をクリックします。

手順4
希望する言語を選択して，「
続行」をクリックします。

手順5
「マイクロソフト ソフトウェア
ライセンス条項」に同意する
場合は，「同意する」にチェッ
クを入れます。

次に「続行」をクリックします
。
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手順6
「今すぐインストール」をクリッ
クします。

手順7
インストールが進行します。

手順8
「閉じる」をクリックします。
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STEP３　言語の設定

Officeは，Windowsの既定の入力言語によって，Officeの既定の言語が自動で決
定されますが，手動で変更する場合は次のとおり設定してください。

手順1
Word等を開き，「ファイル」を
クリック，「オプション」をクリッ
ク，「言語」をクリックします。

手順2
「表示言語とヘルプ言語の選
択」で，表示させる言語を選
択し，「既定に設定」をクリッ
クし、「OK」をクリックします。

(補足）表示言語とヘルプ言語を異なる言
語に設定することも可能です。

（補足）ポップアップヒントの言語の変更
は，左図緑色枠で変更します。

以上で設定は終了です。
次回Officeを開いたときに設
定が反映されます。

1

２

３
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