
2019/11/27 作成

2021/11/2   改訂

2025/4/24 改訂

DX・情報統括本部 情報基盤センター

１．必要なファイルのダウンロード

　　(1)インストールファイルを，学内限定のダウンロードシステムから取得します．

　　　 以下のURLからログインし，

　　　 Office 2024の英語版（64bit版もしくは32bit版）をダウンロードします．

　　　 <https://download.center.kobe-u.ac.jp/download>

　　※ログインする際は，ログインIDとログインID用パスワードが必要です．

Microsoft Office LTSC Professional Plus 2021・2024

インストールマニュアル

（※日本語版，英語版以外の言語での場合）

※Office 2021とOffice 2024は，同じ手順です．

　マニュアル中の「2024」の表記は，適宜「2021」と読みかえてください．

※このマニュアルでは，Office 2024を例としています．
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　　(2)ダウンロードしたOffice 2024を，任意の場所へ展開します．

　　　 .zipファイルを右クリックし，「すべて展開...」をクリックします．

　　　 任意の場所を選択し，展開します．

　　(3)引き続き，Office構成ファイルのダウンロードページへ進みます．

　　　 ダウンロードシステムの「その他」にリンクがあります．
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　　(4)Officeのバージョン，お使いのPCのビット数，使いたい言語を一覧より選択し，

　　　 「Download」ボタンをクリックし，Office構成ファイルをダウンロードします．

　　※全て選択しないと，「Download」ボタンをクリックできません．

　　※例として，Office 2024 / 64bit / スペイン語を選択しています．

　　(5)ダウンロードした「configuration.xml」を，

　　　 (2)で展開したフォルダ内へ上書きします．
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２．Office 2024のインストール

　　(1)Office 2024をインストールします．

　　　 展開したフォルダの中から「Office2024inst.bat」を右クリックし，

　　　 「管理者権限で実行する」をクリックします．

　　(2)下図のような画面が表示されたら，

　　　 「詳細情報」をクリックし，「実行」をクリックします．
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　　(3)実行する前，下図のような画面が表示されるので，

　　　 「はい」をクリックします．

　　(4)黒い画面が出た後，下図のような画面が表示され，

　　　 その後，Office 2024のインストール画面が表示されます．

選択した言語で表示されます．
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　　(5)Office 2024のインストールが完了すると，下図のような画面が表示されます．

　　※「Microsoft 365」と表示されていますが，

　　　 Officeのアプリケーションを開き，

　　　 「ファイル」→「アカウント」をクリックし，

　　　 以下の画面のように「Microsoft Office LTSC Professional Plus 2024」

　　　 と表示されていれば、Office 2024がインストールされています．
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■　もし，Office 2024を起動しても選択した言語になっていない場合は，

　　以下の方法をお試しください．

　　(1)Office 2024のアプリケーションを開きます．

　　※このマニュアルでは，Microsoft Excel 2024を例としています．

　　(2)「ファイル」→「オプション」をクリックします．

　　　 「オプション」が表示されない場合は，「その他」をクリックし，

　　　 「オプション」をクリックしてください．
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　　(3)「言語」をクリックします．

　　(4)「Office の表示言語」を使用する言語にし，

　　　 「優先として設定」ボタンをクリックします．

　　　 「Office の編集言語と校正機能」も同様に使用する言語にし，

　　　 「優先として設定」ボタンをクリックします．

　　　 設定が完了したら，「OK」ボタンをクリックします．
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